Die Offentlichen Versicherungen Sachsen-Anhalt, die zur Sparkassen-Finanzgruppe gehéren, sind
die einzigen einheimischen Versicherungsunternehmen. Sie bieten Privat- und Gewerbekunden
die gesamte Versicherungspalette von A wie Auto bis Z wie Zukunftsvorsorge an. Unsere Kunden
werden durch die Sparkassen im Land und rund 80 Agenturen betreut.

Fiir den Vorstandsbereich suchen wir eine

Assistenz (m/w/d).

Die Assistenz unterstiitzt den Vorstand als zentrale Schnittstelle
zwischen internen Teams, externen Partnern und der Geschéftsleitung.

Ihre Aufgaben:

e Sicherstellung reibungsloser Abldufe im Tagesgeschéft
e Koordination von Terminen, Reisen und Meetings

e Verantwortung fir die kontinuierliche Optimierung einer effizienten
Organisationsstruktur

e Aktive Mitwirkung an der Erreichung der Unternehmensziele durch Planung und
Dokumentation fachlicher Themen

e Perspektivische Zustandigkeit fiir komplexe fachliche Themenstellungen denkbar

Unsere Erwartungen:

e Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen oder versicherungsnahen
Bereich

e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

e Ausgepragte soziale Kompetenz und Kommunikationsstérke

e Sorgfalt, Zuverldssigkeit, Belastbarkeit und Flexibilitat

o Offenheit fiir moderne Kommunikationsanwendungen und Verdnderungsprozesse

e Hohe Einsatzbereitschaft und Teamfahigkeit

Wir bieten:

e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

e Attraktive Vergiitung mit 14 Monatsgehaltern

e 30 Tage Urlaubsanspruch sowie zusatzlich frei am 24. und 31. Dezember
¢ Vollzeitbeschaftigung mit 38h/Woche

¢ Flexible Arbeitszeiten mit bis zu 3 Tagen/Woche mobiles Arbeiten oder Home-Office
(Unterstiitzung mit finanziellem Zuschuss)

¢ Umfangreiche Zusatzleistungn wie betriebliche Altersversorgung, betriebliche
Krankenversicherung, vermégenswirksame Leistungen, Umwandlungsméglichkeit
von Gehaltin freie Tage

e Vergiinstigtes marego-Jobticket/Dienstradleasing

e Aktives Gesundheitsmanagement

o Cafeteria mit hauseigenen Speisen

¢ Moderne technische Ausstattung

e Weiterbildungsangebote und Karrieremdglichkeiten

Interessiert?

Dann schicken Sie bitte lhre vollsténdige und aussagefdhige Bewerbung, die wir
selbstverstandlich vertraulich behandeln, an die:

OSA Versicherungen

Abt. Personalwesen / Herrn Caroli
Am Alten Theater 7

39104 Magdeburg

E-Mail: bewerbung@oesa-online.de

Unsere Datenschutzinformationen fiir Bewerber finden Sie auf www.oesa.de/datenschutz
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